TALLER (APLICACIÓN PRÁCTICA)
[image: logo CESDE]MANEJO DE ESTILOS Y TABLA DE CONTENIDO

1. Abrir el archivo Las Religiones. 
2. Configurar todo el archivo en papel tamaño Carta con los márgenes que se deben aplicar según las normas del ICONTEC. 
3. Aplique estilo normal a todo el texto. 
4. Insertar 5 saltos de página al principio del documento. La primera página será la guarda y  en la segunda crear la portada del trabajo según las normas del ICONTEC. Deje la tercera página para crear la tabla de contenido, la cuarta para crear la tabla de ilustraciones (inserte 5 imágenes), éstas tablas se harán al finalizar el  trabajo  y la quinta página para el Glosario. 
5. Modifique los formatos del estilo Normal así: Verdana, 12, justificado, interlineado sencillo.
6. [bookmark: _GoBack]Modificar el estilo TÍTULO1 con los siguientes formatos: Verdana, tamaño 12, centrado, mayúscula fija.
7. Modificar el estilo TÍTULO2 con los siguientes formatos: Verdana, tamaño 12, alineación izquierda y mayúscula fija.  
8. Modificar el estilo TÍTULO3 con los siguientes formatos: Verdana, tamaño 12, alineación izquierda y mayúscula inicial.  
9. Aplicar los estilos de TITULO1, TITULO2 y TITULO3 a los  títulos y subtítulos del documento, según la siguiente muestra:

INTRODUCCIÓN			(Estilo Título 1 sin la numeración)
1. PUEBLOS CIVILIZADOS		(Estilo Título 1)
1.1. ANIMISMO			(Estilo Título 2)
1.2. [bookmark: _Toc531697820][bookmark: _Toc531697821][bookmark: _Toc531697822][bookmark: _Toc531697823][bookmark: _Toc531697824][bookmark: _Toc531697826][bookmark: _Toc531697825][bookmark: _Toc531697827][bookmark: _Toc531697832][bookmark: _Toc531697829][bookmark: _Toc531697828][bookmark: _Toc531697833][bookmark: _Toc531697834][bookmark: _Toc531697835]FETICHISMO			(Estilo Título 2)
2. PUEBLOS ORIENTALES		(Estilo Título 1)
2.1. INDIA				(Estilo Título 2)
2.1.1. Vedismo				(Estilo Título 3)
2.1.2. Bramanismo			(Estilo Título 3)
2.2. CHINA				(Estilo Título 2)
3. ISLAM					(Estilo Título 1)
4. CRISTIANISMO			(Estilo Título 1)
5. CONCLUSIONES			(Estilo Título 1)
REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS	(Estilo Título 1 sin la numeración)

10. Crear la tabla de contenido y la tabla de ilustraciones. Guarde cambios y cierre archivo.  
11. Pagine dicho archivo a partir de la tabla de contenido, en la parte inferior y centrado.  Utilice números arábigos.
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